
Инструкция добавления контрагентов
в модуле 1С Диадок.
Для обмена документами с организациями, необходимо добавить данную
организацию в список своих контрагентов.

Информация обо всех организациях, с которыми выполняется обмен
документами, отображается в меню «Контрагенты».

«Работа с контрагентами»

«Поиск и приглашение» - позволяет найти организацию по названию или
ИНН и отправить приглашение.

Для отправки приглашения, выделите необходимую вам организацию,
повставив галочку, и нажмите кнопку отправить приглашение.



Выбранной организации придет уведомление, на e-mail, что ваша организация
готова обмениваться электронными документами в системе Диадок.

«Ваши контрагенты» - содержит список подтвержденных организаций, с
которыми выполняется обмен документами в системе Диадок.

«Приглашают вас» - содержит список полученных приглашений на обмен
документами от других организаций.

Что бы подтвердить контрагента, выделите необходимую вам организацию,
повставив галочку, и нажмите кнопку принять.

«Ожидается ответ» - содержит список отправленных приглашений на обмен
документами с организациями. После того, как организация одобрит запрос на
обмен документами, она добавится в список контрагентов на странице «Ваши
контрагенты».

Вновь добавленных контрагентов, необходимо сопоставить с организацией в
1С. Для сопоставления контрагента выполните следующее:



Найдите нужную вам организацию, и кликните на пустую ячейку «Связь».

Выбирете соотвествующую организацию и нажмите «Записать и закрыть»

Контрагент добавлен.
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