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1. Общие положения
1.1. Полное наименование должности: слесарь КИПиА по обслуживанию
внутренних сетей.

1.2. Наименование подразделения: участок по обслуживанию внутренних
сетей ООО» Эксплуатационная компания «Спецсервис» (далее по тексту -
Организация).

1.3. Работник находится в непосредственном подчинении: инженера КИПиА
технического отдела.

1.4. Назначается на должность и освобождается от должности: решением
руководителя организации, либо иного лица, уполномоченного органами
управления общества для выполнения функций ЕИО по представлению
инженера-техника по ремонту внутренних сетей зданий.

1.5. Режим работы слесаря КИПиА по обслуживанию внутренних сетей
определяется в соответствии с Правилами труда, установленными в
Организации.

1.6. Во время отсутствия слесаря КИПиА по обслуживанию внутренних сетей
право выполнения профессиональных обязанностей по данной инструкции
передается лицу, назначенному руководителем организации, либо иным
лицом, уполномоченным органами управления общества для выполнения
функций ЕИО, который приобретает соответствующие права и несет
ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него
обязанностей в соответствии с настоящей рабочей инструкцией.

1 . 7 . В связи с производственной необходимостью слесарь КИПиА по
обслуживанию внутренних сетей может направляться в служебные



командировки по мере необходимости.

1.8. В своей работе слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей
руководствуется:

- Законодательными и локальными нормативными документами Организации,
приказами, распоряжениями и указаниями Управляющего Организации,
распоряжениями вышестоящего руководства;

- Правилами и нормами охраны труда, производственной санитарии и
пожарной безопасности;

- Правилами труда;

- Настоящей инструкцией;

- СНиП 3.05.01-85 Внутренние санитарно-технические системы;

- СНиП 3.05.07-85 системы автоматизации.

- Правилами безопасности при работе с инструментом и приспособлениями СО
153-34.03.204;

- Инструкцией по оказанию первой помощи при несчастных случаях на
производстве СО 34.0-03.702-99.

1.9. На должность слесаря КИПиА по обслуживанию внутренних сетей
принимается лицо, имеющее:

- Образование: специальное профессиональное.

- Стаж работы в аналогичной профессии не менее 1 года;

1.10. Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей должен знать:

- Правила и нормы охраны труда, производственной санитарии и пожарной
безопасности;

- Правила труда;

- Настоящую рабочую инструкцию;

- Схемы внутренних сетей Организации, устройство, расположение и
назначение оборудования, общую схему сетей района;

- Производственные инструкции по обслуживанию и оборудованию внутренних
сетей Организации;

- Устройство, назначение и принцип работы ремонтируемых и юстируемых
приборов, аппаратов и механизмов;

- Устройство, принцип работы и способы наладки ремонтируемых и
юстируемых сложных приборов, механизмов, аппаратов;

- Устройство и взаимодействие узлов и элементов радиоэлектронной
аппаратуры, методы и способы проверки их по электрическим схемам;



- Схемы простых специальных регулировочных установок;

- Основные свойства токопроводящих и изоляционных материалов и способы
измерения сопротивления в различных звеньях цепи;

- Основные свойства металлов, сплавов и других материалов, применяемых
при ремонте;

- Назначение и правила применения наиболее распространенных
универсальных и специальных приспособлений и контрольно-измерительных

инструментов;

- Назначение, устройство контрольных приборов, применяемых для проверки
электро- и радиоизмерительных приборов и приборов давления и разрежения,
и порядок работы с ними;

- Назначение и способы наладки контрольно-измерительных и контрольно-
юстировочных приборов;

- Методы проверки всевозможных контрольно-измерительных приборов и
инструментов;

- Систему допусков и посадок;

- Квалитеты и параметры шероховатости;

- Сорта и виды антикоррозионных масел и смазок; наименование и маркировку
обрабатываемых материалов;

- Основы электротехники в объеме выполняемой работы;

- Стандарты на испытание и сдачу отдельных приборов, механизмов и
аппаратов;

- Способы термообработки деталей с последующей доводкой; Способы
разметки мест установки приборов и креплений;

- Электрические свойства токопроводящих и изоляционных материалов;

- Правила установки санитарных и нагревательных приборов, влияние
температур на точность измерения;

- Условные обозначения запорной, регулирующей предохранительной
арматуры в тепловых схемах;

- Правила установки сужающих устройств;

- Виды прокладок импульсных трубопроводов; Способы установления
дефектных мест при испытании трубопроводов;

- Установку уравнительных и разделительных сосудов; Назначение и правила
применения ручного инструмента, инвентаря, приспособлений.

- Устройство и способы подналадки установки для заточки концов контактных
пружин;



- Режимы электрохимической заточки; Виды и назначения санитарно-
технических материалов и оборудования;

- Кинематику , электрическую схему и методы проверки обслуживаемых
приборов;

- Правила эксплуатации оборудования и установок, предназначенных для
проверки приборов;

- Правила испытаний и сдачи отрегулированных радиоэлектронных устройств;

- Правила проверки, разборки и регулировки весоизмерительных приборов,
порядок аттестации и клеймения их;

- Составление графиков и осциллограмм на регулируемую аппаратуру;Способы
измерения диаметров труб, фитингов и арматуры;

- Электрические схемы и методы проверки обслуживаемых блоков
спецаппаратуры;

- �Способы регулировки и градуировки приборов и аппаратов и правила снятия
характеристик при их испытании;

- Правила расчета сопротивлений;

- Схемы сложных соединений;

- Правила вычисления абсолютной и относительной погрешностей при
проверке и испытании приборов;

- Обозначенеие тепловых и электрических схем и чертежей;

- Систему допусков и посадок;

- Требования стандарта, инструкций и методик на проверяемые
измерительные приборы;

- Основные сведения по механике, радиотехнике, теплотехнике и
электротехнике и электронике в пределах выполняемой работы.

1.11. Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей должен уметь
выполнять все виды работ, включенные в раздел «Профессиональные
обязанности» данной инструкции.

2. Профессиональные обязанности:
2.1. Слесарь КИПиА выполняет обслуживание внутренних сетей с целью
выявления дефектов и неисправностей оборудования, осуществляет
качественное и своевременное выполнение профилактического, гарантийного,
текущего и капитального ремонта оборудования и инженерных систем
обслуживаемых жилых и нежилых помещений.

2.2. Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей обязан выполнять
следующие профессиональные обязанности:



2.2.1. Перед принятием смены обязан: слесарь КИП и А

- надеть спецодежду;

- принять и проверить комплектность и исправность рабочего инвентаря;

- сделать отметку о приеме рабочего инвентаря в Журнале приема-передачи
материальных ценностей;

- прослушать инструктаж;

2.2.2. Осуществлять ремонт, регулировку, испытание и сдачу простых,
магнитоэлектрических, электромагнитных, оптико-механических и
теплоизмерительных приборов и механизмов.

2.2.3. Осуществлять ремонт, сборку, проверку, регулировку, испытание,
юстировку, монтаж и сдачу теплоизмерительных, электромагнитных,
электродинамических, счетных, оптико-механических, пирометрических,
автоматических, самопишущих и других приборов средней сложности со
снятием схем.

2.2.4. Осуществлять ремонт, регулировку, испытание, юстировку, монтаж и
сдачу сложных электромагнитных, электродинамических,
теплоизмерительных, оптико-механических, счетных, автоматических,
пиротехнических и других приборов с подгонкой и доводкой деталей и узлов.

2.2.5 Осуществлять слесарную обработку деталей по 12-14 квалитетам.
разборку, ремонт и сборку сложных деталей и узлов санитарно-технических
систем центрального отопления, водоснабжения, канализации и водостоков;

Перечень общих работ:

2.2.6 Определять причины и устранять неисправности простых приборов.

2.2.7 Осуществлять монтаж простых и сложных схем соединений.

2.2.8 Составлять сложные схемы соединений.

2.2.9 Проводить проверку электроизмерительных приборов класса точности
0,5 и ниже методом сличения показания с показаниями приборов-эталонов.

2.2.10 Измерять температуру термоэлектрическим пирометром и
электрическим термометром сопротивления.

2.2.11 Измерять температуру термоэлектрическим пирометром и
электрическим термометром сопротивления.

2 . 2 . 1 2 Осуществлять электрическую регулировку узлов и элементов
радиоустройств средней сложности.

2 . 2 . 1 3 Осуществлять электрическую регулировку спецаппаратуры и
аппаратуры ЭВМ средней сложности, регулировка различных источников
питания.

2.2.14 Определять и устранять неисправности ремонтируемых приборов.



Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей обязан :

2.3. Соблюдать Правила труда и иные локальные нормативные акты
Организации.

2.4. Сохранять конфиденциальность сведений, полученных в ходе выполнения
своих профессиональных обязанностей и составляющих коммерческую и
служебную тайну.

2.5. Соблюдать правила и нормы охраны труда, техники безопасности,
производственной санитарии и противопожарной защиты.

2.6. Выполнять в рамках трудового договора распоряжения работников,
которым он подчинен согласно настоящей инструкции.

3. Права
Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей имеет право:

3.1. Запрашивать и получать необходимые материалы и документы,
относящиеся к вопросам своей деятельности.

3.2. Взаимодействовать с другими службами Организации по
производственным и другим вопросам, входящим в его функциональные
обязанности.

3.3. Знакомиться с проектами решений руководства Организации,
касающимися его деятельности.

3.4. Предлагать на рассмотрение руководителя предложения по
совершенствованию работы, связанной с предусмотренными настоящей
инструкцией обязанностями.

3.5. Выносить на рассмотрения руководителя предложения о поощрении
отличившихся работников, наложении взысканий на нарушителей
производственной и трудовой дисциплины.

3.6. Докладывать руководителю обо всех выявленных нарушениях и
недостатках в связи с выполняемой работой.

3.7. Иные права, установленные действующим трудовым законодательством.

3.8. При необходимости требовать у непосредственного руководителя ремонта
или замены неисправной запорной арматуры с целью обеспечения надежного
отключения, быстрого и полного опорожнения трубопроводов в любой точке
закрепленного участка при устранении повреждений.

3.9. Получить инструктаж по безопасности производства работ.

3.10. Получить необходимый инструмент, спецодежду и средства
индивидуальной защиты, согласно норм и требований для данной профессии.

4. Ответственность



Слесарь КИП и А по обслуживанию внутренних сетей несет
ответственность за:

4.1. Ненадлежащее исполнение или неисполнение своих профессиональных
обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией и локальными
нормативными актами, - в пределах, определенных действующим трудовым
законодательством Российской Федерации.

4.2. Правонарушения, совершенные в процессе своей деятельности, - в
пределах, установленных действующим административным, уголовным и
гражданским законодательством Российской Федерации.

4.3. Нарушение трудового законодательства и иных нормативных правовых
актов, содержащих нормы трудового права.

4.4. Причинение материального ущерба - в пределах, определенных
действующим трудовым и гражданским законодательством Российской
Федерации.

4.5. Недостоверную информацию о состоянии работы на вверенном участке.

4.6. Нарушение правил и положений, внутренних документов и локальных
нормативных актов, регламентирующих деятельность Организации.

4.7. Разглашение конфиденциальной информации, представляющей
коммерческую тайну и иных сведений, которые могут нанести ущерб или
повлиять на авторитет Организации. За утрату интеллектуальной
собственности Организации.

4.8. Несоблюдение трудовой дисциплины, правил внутреннего трудового
распорядка, правил противопожарной безопасности и охраны труда,
установленных в Организации.

5. Взаимодействия
Слесарь КИПиА по обслуживанию внутренних сетей получает
информацию:

N
Получает

информацию
от

Наименование
получаемой
информации

Форма Периодичность

1.
Инженера
КИПиА
технического
отдела

1) Указания по ведению
режима работы
оборудования
2) Инструктажи по ПТЭ,
ППБ, ПТБ организации
3) Указания по действию
персонала во время
ликвидации аварийных
ситуаций
4) Указания,
распоряжения

Устная или
письменная
(наряд на

производство
работ)

По мере
поступления

2 Управляющего Распоряжения,
поручения устно Ежедневно



Слесарь КИП и А по обслуживанию внутренних сетей передает
информацию:

N Передает
информацию

Наименование
передаваемой
информации

Форма Периодичность

1.
Инженеру
КИП и А
технического
отдела

1) Отчет о выполненной
работе на оборудовании в
том числе подрядными
организациями
2) Информацию о качестве
проведенного ремонта
оборудования

Устная или
письменная
(наряд на

производство
работ)

По мере
поступления

6. Показатели эффективности работы:
6.1.1. Устранение неполадок в работе внутренних сетей, оборудования и
инженерных систем, обслуживаемых жилых и нежилых помещений в течение
нормированных сроков, утвержденных СНиП 3.05.07-85 системы
автоматизации.

6.1.2. Участие в разработке мероприятий по повышению надежности и
качества работы обслуживаемых систем центрального отопления,
водоснабжения, канализации и водостоков.

6.1.3. Отсутствие претензий со стороны заказчиков по качеству выполненной
работы.

Разработал: Специалист по обработке первичнойдокументации и
договорной работе

Сафьянова
Т.В.

С настоящей должностной инструкцией ознакомлен:

№ Ф.И.О. Дата ознакомления Подпись
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